CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e cognome: Alessandra Allegrozzi
Indirizzo: Via Vittorio Bottego 4 — 50127 — Firenze

e-mail: a.allegrozzi@alice.it
Cellulare: 338/9153374

Data e luogo di nascita: 15 Novembre 1970, Firenze

ISTRUZIONE

29/06/1998:

Gennaio — Giugno 1996:

Luglio 1989:

Laurea in Economia e Commercio presso I’Universita degli Studi di
Firenze con votazione 100/110 - Tesi dal titolo “Le pro-loco: aspetti
tecnico contabili e problematiche gestionali” - Relatore Prof. Antonio
Bandettini, Ragioneria generale ed applicata

“Pacchetto Office” organizzato dalla Provincia di Firenze con
conseguente ottenimento della qualifica di operatore terminale - video
presso la Sezione Circoscrizionale per I’impiego di Firenze

Maturita scientifica conseguita presso il Liceo “Leonardo Da Vinci”

ESPERIENZE LAVORATIVE

Da Settembre 2004 ad oggi:

Marzo 1999 — Sett. 2004:

PROMOFIRENZE AZIENDA SPECIALE DELLA C.C.I.A.A. DI
FIRENZE

Responsabile dell’Ufficio del personale con compiti di gestione del
personale, di amministrazione del personale, di rilevamento presenze
e controllo buste paga, di organizzazione di eventuali corsi di
formazione, di gestione di procedure relative alla gestione del
personale etc, e compiti di svolgimento di procedure relative alla
gestione anticorruzione e trasparenza - l’attivita ¢ svolta riferendo
alla Divisione Servizi Interni e alla Direzione

GRUPPO ADECCO SPA

da Marzo 1999 a Febbraio 2001: Responsabile di gestione della neo-
nata filiale di Adecco Societda di Fornitura di Lavoro temporaneo
S.p.a. di Empoli, ruolo strettamente correlato a quello commerciale e
di selezione presente in ogni filiale, con compiti di amministrazione
del personale dei lavoratori interinali (rilevamento presenze, controllo
buste paga, adempimenti inerenti procedure di assunzione, cessazione
e proroghe, rapporto con gli Enti, costo del lavoro, contrattualistica),
gestione amministrativa della filiale (cassa, banca, fornitori, stesura
stato di gestione con relativa analisi economica e finanziaria), gestione
cliente (fatturazione e recupero crediti)



Luglio 1998 — Gen. 1999:

Gennaio — Febbraio 1997:

da Marzo 2001 a Maggio 2002: Responsabile di gestione della filiale
di Adecco Societa di Fornitura di Lavoro temporaneo S.p.a. di Firenze
con identici compiti gia assimilati e sviluppati nella filiale di Empoli

da Giugno 2002 a Giugno 2003: controller di processo area Liguria —
Toscana — Umbria di Adecco Paywise Systems S.r.l., divisione del
Gruppo, creata per offrire alle aziende clienti, servizi di outsourcing
dell’amministrazione del personale con tutte le attivita tecniche,
operative e burocratiche ad essa connesse, attraverso tecnologie in
modalita internet/web — il ruolo richiedeva compiti di gestione del
cliente (assistenza in fase di avviamento e di migrazioine dal vecchio
al nuovo contesto applicativo di elaborazione paghe e rilevamento
presenze attraverso 1’acquisizione di tutte le informazioni necessarie
per creare ad hoc il sistema, verifica del corretto funzionamento dei
nuovi software, svolgimento pratiche legate all’amministrazione del
personale), attivita di formazione e gestione risorse nei confronti dei
payroll — analyst impegnati nell’attivita di elaborazione paghe) -
I’esperienza ha avuto termine in seguito a decisione del gruppo di
chiusura di tutti gli uffici locali creati, compreso quello di Firenze, di
cui ho curato la costituzione operativa e logistica, con trasferimento
dell’attivita avviata a Milano

da luglio 2003 a Settembre 2004: responsabile di gestione della filiale
Adecco Italia Societa di Fornitura di Lavoro temporaneo S.p.a. di
Firenze con identici compiti gia assimilati e sviluppati negli anni
1999 - 2002

REGIONE TOSCANA

Impiegata addetta registrazione dati con contratto di lavoro a tempo
determinato presso la Segreteria dell’Ufficio del Coordinatore del
Dipartimento del Diritto alla Salute e delle Politiche di Solidarieta

Cooperativa Servizi Soc. Coop.a.r.l.

Operatore meccanografico presso la reception delle manifestazioni di
Pitti

CONOSCENZE INFORMATICHE

Pacchetto Microsoft Office, posta elettronica, software Zucchetti per elaborazione paghe

CONOSCENZE LINGUISTICHE

Inglese parlato e scritto a livello conseguito tramite studi scolastici ed universitari

Ai sensi del D.Igs. 196/03 e successive modifiche autorizzo il trattamento dei miei dati personali.

Alessandra Allegrozzi



